
 

 

Министерство здравоохранения Российской Федерации 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Рязанский государственный медицинский университет 

имени академика И.П. Павлова» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации 

ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России 

 

 

 

 

 

 

 

Утверждено решением ученого совета 

Протокол № 14 от 28.06.2023г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочая программа дисциплины 
ЕН.02 Информационные технологии  

в профессиональной деятельности 

Разработчик Ефремовский филиал  

ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России 

Уровень образования Основная профессиональная образовательная  

программа - программа подготовки специалистов  

среднего звена по специальности  

34.02.01 Сестринское дело 

Квалификация Медицинская сестра/Медицинский брат 

Форма обучения Очная 



 2 

Разработчик: цикловая методическая комиссия общего гуманитарного и социально-

экономического, математического и общего естественнонаучного учебного цикла 

 

 

ФИО Место работы (организация) Должность 

Федосов В.И. Ефремовский филиал ФГБОУ ВО 

РязГМУ Минздрава России 

Преподаватель 

 

Рецензент: 

ФИО 
Должность, ученая степень, уче-

ное звание 
Место работы (организация) 

Терехов В.С. Преподаватель Ефремовский филиал ФГБОУ 

ВО РязГМУ Минздрава России 

Одобрено цикловой методической комиссией общего гуманитарного и социально-

экономического, математического и общего естественнонаучного учебного цикла 

Протокол № 10  от 02.06.2023г. 

 

 

Одобрено методическим советом филиала. 

Протокол № 11 от 09.06.2023 г. 

 

Одобрено учебно-методическим советом университета 

Протокол №10 от 27.06.2023г. 

 

Нормативная справка. 

Рабочая программа дисциплины «Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности» разработана в соответствии с: 

ФГОС СПО 
Актуальная версия ФГОС СПО: 

http://efr.rzgmu.ru/sveden/eduStandarts/doc/fgos3Sestr-14.pdf 

Порядок организа-

ции и осуществле-

ния образователь-

ной деятельности 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 24 августа 2022 г. 

№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-

разовательной деятельности по образовательным программам сред-

него профессионального образования» 



 3 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 стр. 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 5 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 11 

4. КОНТОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 13 

 



 4 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

1.1. Область применения программы 

Программа дисциплины Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является частью основной профессиональной образовательной про-

граммы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 34.02.01 Сестринское дело. 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образова-

тельной программы: дисциплина является частью математического и общего есте-

ственнонаучного цикла. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисцип-

лины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

-использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобра-

зования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных 

системах; 

-использовать в профессиональной деятельности различные виды программ-

ного обеспечения, в том числе специального; 

-применять компьютерные и телекоммуникационные средства. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-основные понятия автоматизированной обработки информации; 

-общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных 

систем;  

-состав, функции и возможности использования информационных и телеком-

муникационных технологий в профессиональной деятельности; 

-методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления ин-

формации; 

-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в 

области профессиональной деятельности; 

-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 

Формируемые компетенции: ОК 1-13., ПК 1.1.-1.3., ПК 2.1.-2.3., ПК 2.6. 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы: 

– максимальной учебной нагрузки обучающегося 118 часов, в том числе: 

– обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 78 часов; 

– самостоятельной работы обучающегося 40 часов.  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объём дисциплины «Информационные технологии в профессиональной  

деятельности» и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Объём  

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 118 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 78 

в том числе:  

практические занятия 78 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 40 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта 6 семестр. 
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и

. 

Т
ек

ст
о
в
ы

е 
р

ед
ак

то
р

ы
, 
те

к
ст

о
в
ы

е 
п

р
о
ц

ес
со

р
ы

»
. 

2
. 
Р

аб
о
та

 с
 у

ч
еб

н
и

к
о
м

 п
о
 т

ем
е 

«
О

б
р

аб
о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

ic
ro

so
ft

 W
o
rd

»
, 

со
ст

ав
л
е-

н
и

е 
к
о
н

сп
ек

та
 д

о
п

о
л
н

и
те

л
ь
н

о
го

 м
ат

ер
и

ал
а.

 

8
 

 

Т
ем

а
 2

.2
. 

О
б
р

а
б
о
т
к

а
 и

н
ф

о
р

-

м
а
ц

и
и

 с
р

ед
ст

в
а
м

и
 

M
ic

ro
so

ft
 E

x
ce

l 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
: 

2
9
 

2
 

1
. 

Н
аз

н
ач

ен
и

е 
и

 и
н

те
р
ф

ей
с.

  
 

 

2
. 

В
в
о
д

 д
ан

н
ы

х
 в

 я
ч
ей

к
и

. 
В

ы
д

ел
ен

и
е 

о
б

л
ас

те
й

 в
 т

аб
л
и

ц
е.

 
 

 

3
. 

С
о
зд

ан
и

е 
и

 р
ед

ак
ти

р
о
в
ан

и
е 

та
б

л
и

ч
н

о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

. 
 

 



 
8

Н
а
и

м
ен

о
в

а
н

и
е 

 

р
а
зд

ел
о
в

 и
 т

ем
 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
, 
п

р
а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
, 
 

са
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 о

б
у
ч

а
ю

щ
и

х
с
я

 

О
б
ъ

ем
  

ч
а
со

в
 

У
р

о
в

ен
ь

  

о
св

о
ен

и
я

 

4
. 

В
ы

п
о
л
н

ен
и

е 
о
п

ер
ац

и
и

 п
ер

ем
ещ

ен
и

я
, 
к
о
п

и
р

о
в
ан

и
я
 и

 з
ап

о
л
н

ен
и

я
 я

ч
ее

к
. 
А

в
то

за
п

о
л
н

ен
и

е.
 

 
 

5
. 

С
п

о
со

б
ы

 с
о
зд

ан
и

я
 д

и
аг

р
ам

м
 н

а 
о
сн

о
в
е 

в
в
ед

ен
н

ы
х

 в
 т

аб
л
и

ц
у
 д

ан
н

ы
х

. 
Р

ед
ак

ти
р

о
в
ан

и
е 

д
и

а-

гр
ам

м
. 
Ф

о
р

м
ат

и
р

о
в
ан

и
е.

 Т
и

п
ы

 и
 о

ф
о
р

м
л
ен

и
е.

  

 
 

6
. 

С
сы

л
к
и

. 
В

ст
р

о
ен

н
ы

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
С

та
ти

ст
и

ч
ес

к
и

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
 

 
 

7
. 

В
ы

п
о
л
н

ен
и

е 
м

ат
ем

ат
и

ч
ес

к
и

х
 р

ас
ч
ет

о
в
. 

 
 

8
. 

Ф
и

л
ь
тр

ац
и

я
 (

в
ы

б
о
р

к
а)

 д
ан

н
ы

х
 и

з 
сп

и
ск

а.
 Л

о
ги

ч
ес

к
и

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
 Ф

у
н

к
ц

и
и

 д
ат

ы
 и

 в
р

ем
ен

и
. 

 
 

9
. 

С
о
р

ти
р

о
в
к
а 

д
ан

н
ы

х
. 

 
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
: 

1
. 

Н
аз

н
ач

ен
и

е 
и

 и
н

те
р

ф
ей

с.
 В

в
о
д

 д
ан

н
ы

х
 в

 я
ч
ей

к
и

. 
В

ы
д

ел
ен

и
е 

о
б

л
ас

те
й

 в
 т

аб
л
и

ц
е.

 

2
. 

И
зу

ч
ен

и
е 

п
р

о
гр

ам
м

н
о
го

 и
н

те
р

ф
ей

са
 M

ic
ro

so
ft

 E
x

ce
l.

 

3
. 

С
о
зд

ан
и

е 
и

 р
ед

ак
ти

р
о
в
ан

и
е 

та
б

л
и

ч
н

о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

. 
В

ы
п

о
л
н

ен
и

е 
о
п

ер
ац

и
и

 п
ер

ем
ещ

ен
и

я
, 

к
о
п

и
р

о
в
ан

и
я
 и

 з
ап

о
л
н

ен
и

я
 я

ч
ее

к
. 
А

в
то

за
п

о
л
н

ен
и

е.
 

4
. 

С
п

о
со

б
ы

 с
о
зд

ан
и

я
 д

и
аг

р
ам

м
 н

а 
о
сн

о
в
е 

в
в
ед

ен
н

ы
х

 в
 т

аб
л
и

ц
у
 д

ан
н

ы
х

. 
Р

ед
ак

ти
р

о
в
ан

и
е 

д
и

а-

гр
ам

м
. 
Ф

о
р

м
ат

и
р

о
в
ан

и
е.

 Т
и

п
ы

 и
 о

ф
о
р

м
л
ен

и
е.

 

5
. 

С
сы

л
к
и

. 
В

ст
р

о
ен

н
ы

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
С

та
ти

ст
и

ч
ес

к
и

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 

6
. 

В
ы

п
о
л
н

ен
и

е 
м

ат
ем

ат
и

ч
ес

к
и

х
 р

ас
ч
ет

о
в
. 

7
. 

С
о
р

ти
р

о
в
к
а 

д
ан

н
ы

х
. 
Ф

и
л
ь
тр

ац
и

я
 (

в
ы

б
о
р

к
а)

 д
ан

н
ы

х
 и

з 
сп

и
ск

а.
 Л

о
ги

ч
ес

к
и

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
 Ф

у
н

к
-

ц
и

и
 д

ат
ы

 и
 в

р
ем

ен
и

. 

8
. 

С
о
зд

ан
и

е 
о
тч

ёт
н

о
ст

и
 с

р
ед

ст
в
ам

и
 M

ic
ro

so
ft

 E
x

ce
l.

 В
ы

п
о
л
н

ен
и

е 
ав

то
м

ат
и

ч
ес

к
и

х
 р

ас
ч
ёт

о
в
 с

 

п
о
м

о
щ

ь
ю

 м
ас

те
р

а 
ф

у
н

к
ц

и
й

. 

9
. 

К
о
н

тр
о
л
ь
н

ая
 р

аб
о
та

. 

2
0
 

 

С
а
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 п

р
и

 и
зу

ч
ен

и
и

 т
ем

ы
: 

1
. 

О
ф

о
р

м
л
ен

и
е 

м
у
л
ь
ти

м
ед

и
й

н
о
й

 п
р

ез
ен

та
ц

и
и

 п
о
 т

ем
е 

«
С

р
ед

ст
в
а 

и
 т

ех
н

о
л
о
ги

и
 о

б
р

аб
о
тк

и
 ч

и
-

сл
о
в
о
й

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
и

. 
 Э

л
ек

тр
о
н

н
ы

е 
та

б
л
и

ц
ы

»
 

2
. 

Р
аб

о
та

 с
 у

ч
еб

н
и

к
о
м

 п
о
 т

ем
е 

«
О

б
р

аб
о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

ic
ro

so
ft

 E
x

ce
l»

, 
со

ст
ав

-

л
ен

и
е 

к
о
н

сп
ек

та
 д

о
п

о
л
н

и
те

л
ьн

о
го

 м
ат

ер
и

ал
а.

 

9
 

 

Т
ем

а
 2

.3
. 

Э
л

ек
т
р

о
н

н
ы

е 
б
а
зы

 

д
а
н

н
ы

х
 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
: 

1
4
 

2
 

1
. 

З
н

ак
о
м

ст
в
о
 с

о
 с

р
ед

о
й

 С
У

Б
Д

. 
 

 

2
. 

О
б

ъ
ек

ты
 р

ел
я
ц

и
о
н

н
о
й

 б
аз

ы
 д

ан
н

ы
х

: 
та

б
л
и

ц
ы

, 
ф

о
р

м
ы

, 
за

п
р

о
сы

, 
о
тч

ет
ы

, 
м

ак
р

о
сы

. 
 

 



 
9

Н
а
и

м
ен

о
в

а
н

и
е 

 

р
а
зд

ел
о
в

 и
 т

ем
 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
, 
п

р
а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
, 
 

са
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 о

б
у
ч

а
ю

щ
и

х
с
я

 

О
б
ъ

ем
  

ч
а
со

в
 

У
р

о
в

ен
ь

  

о
св

о
ен

и
я

 

3
. 

С
о
зд

ан
и

е 
св

я
за

н
н

ы
х

 т
аб

л
и

ц
. 
В

и
д

ы
 с

в
я
зе

й
. 
С

х
ем

а 
д

ан
н

ы
х

. 
 

 

4
. 

С
п

о
со

б
ы

 с
о
зд

ан
и

я
 ф

о
р
м

. 
 

 

5
. 

С
п

о
со

б
ы

 с
о
зд

ан
и

я
 з

ап
р
о
со

в
. 

 
 

6
. 

С
о
зд

ан
и

е 
о
тч

ет
о
в
. 

 
 

7
. 

М
ак

р
о
сы

. 
 

 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
: 

1
. 

С
о
зд

ан
и

е 
св

я
за

н
н

ы
х

 т
аб

л
и

ц
. 

2
. 

С
о
зд

ан
и

е 
св

я
за

н
н

ы
х

 т
аб

л
и

ц
 и

 з
ап

р
о
со

в
. 

3
. 

С
о
зд

ан
и

е 
ф

о
р

м
 и

 о
тч

ет
о
в
. 

4
. 

И
сп

о
л
ь
зо

в
ан

и
е 

м
ак

р
о
со

в
. 

1
0
 

2
 

С
а
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 п

р
и

 и
зу

ч
ен

и
и

 т
ем

ы
: 

1
. 
П

о
д

го
то

в
к
а 

со
о
б

щ
ен

и
я
 п

о
 т

ем
е 

«
С

р
ед

ст
в
а 

и
 т

ех
н

о
л
о
ги

и
 с

о
зд

ан
и

я
 б

аз
 д

ан
н

ы
х

.»
. 

2
. 
Р

аб
о
та

 с
 у

ч
еб

н
и

к
о
м

 п
о
 т

ем
е 

«
О

б
р

аб
о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

ic
ro

so
ft

 A
cc

es
s»

, 
со

ст
ав

-

л
ен

и
е 

к
о
н

сп
ек

та
 д

о
п

о
л
н

и
те

л
ьн

о
го

 м
ат

ер
и

ал
а.

 

4
 

 

Т
ем

а
 2

.4
. 

И
сп

о
л

ь
зо

в
а
н

и
е 

о
ф

и
сн

ы
х
 п

р
о
г
р

а
м

м
 

д
л

я
 о

б
р

а
б
о
т
к

и
 д

а
н

-

н
ы

х
 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
: 

1
5
 

2
 

1
. 

Э
к
сп

о
р

т 
и

 и
м

п
о
р

т 
д

ан
н

ы
х

. 
 

 

2
. 

П
р

ав
и

л
а 

о
ф

о
р

м
л
ен

и
я
 Д

Р
. 

 
 

3
. 

П
р

ез
ен

та
ц

и
и

. 
 

 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
: 

1
. 

С
о
зд

ан
и

е 
те

к
ст

о
в
о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

 с
л
о
ж

н
о
й

 с
тр

у
к
ту

р
ы

. 

2
. 

С
о
зд

ан
и

е 
те

к
ст

о
в
о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

 с
л
о
ж

н
о
й

 с
тр

у
к
ту

р
ы

. 

3
. 

С
о
зд

ан
и

е 
те

к
ст

о
в
о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

 с
л
о
ж

н
о
й

 с
тр

у
к
ту

р
ы

. 

4
. 

П
ер

ен
о
с 

та
б

л
и

ц
 и

 д
и

аг
р
ам

м
 и

з 
эл

ек
тр

о
н

н
ы

х
 т

аб
л
и

ц
. 

5
. 

С
о
зд

ан
и

е 
п

р
ез

ен
та

ц
и

и
 и

з 
го

то
в
о
го

 д
о
к
у
м

ен
та

 W
o
rd

. 

1
0
 

 

С
а
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 п

р
и

 и
зу

ч
ен

и
и

 т
ем

ы
: 

1
. 

О
ф

о
р

м
л
ен

и
е 

м
у
л
ь
ти

м
ед

и
й

н
о
й

 п
р

ез
ен

та
ц

и
и

 п
о
 т

ем
е 

«
С

р
ед

ст
в
а 

и
 т

ех
н

о
л
о
ги

и
 о

б
р

аб
о
тк

и
 и

н
-

ф
о
р

м
ац

и
и

.»
 

2
. 

Р
аб

о
та

 с
 у

ч
еб

н
и

к
о
м

 п
о
 т

ем
е 

«
О

б
р

аб
о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

ic
ro

so
ft

 O
ff

ic
e
»
, 

со
ст

ав
-

л
ен

и
е 

к
о
н

сп
ек

та
 д

о
п

о
л
н

и
те

л
ьн

о
го

 м
ат

ер
и

ал
а.

 

5
 

 



 
1
0

Н
а
и

м
ен

о
в

а
н

и
е 

 

р
а
зд

ел
о
в

 и
 т

ем
 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
, 
п

р
а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
, 
 

са
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 о

б
у
ч

а
ю

щ
и

х
с
я

 

О
б
ъ

ем
  

ч
а
со

в
 

У
р

о
в

ен
ь

  

о
св

о
ен

и
я

 

Р
а
зд

ел
 3

. 

И
н

ф
о
р

м
а
ц

и
о
н

н
ы

е 
к

о
м

м
у
н

и
к

а
ц

и
о
н

н
ы

е 
т
ех

н
о
л

о
г
и

и
 в

 м
ед

и
ц

и
н

е 

2
4
 

 

Т
ем

а
 3

.1
. 

И
н

т
ер

н
ет

. 
И

н
ф

о
р

м
а
-

ц
и

о
н

н
о
-п

о
и

ск
о
в

ы
е 

и
 

а
в

т
о
м

а
т
и

зи
р

о
в

а
н

н
ы

е 

си
ст

ем
ы

 о
б
р

а
б
о
т
к

и
 

д
а
н

н
ы

х
. 

С
о
д

ер
ж

а
н

и
е 

у
ч

еб
н

о
г
о
 м

а
т
ер

и
а
л

а
: 

2
4
 

2
 

1
. 

П
о
и

ск
о
в
ы

е 
сл

у
ж

б
ы

 И
н

те
р

н
ет

. 
П

о
и

ск
о
в
ы

е 
се

р
в
ер

ы
 W

W
W

. 
 

 

2
. 

Р
аб

о
та

 с
 п

о
и

ск
о
в
ы

м
и

 с
ер

в
ер

ам
и

. 
Я

зы
к
 з

ап
р

о
со

в
 п

о
и

ск
о
в
о
го

 с
ер

в
ер

а.
  

Т
ех

н
о
л
о
ги

я
 п

о
и

ск
а.

 

 
 

3
. 

Н
аз

н
ач

ен
и

е 
И

С
, 
и

х
 в

и
д
ы

, 
ф

у
н

к
ц

и
и

 а
д

м
и

н
и

ст
р

ат
о
р

а 
си

ст
ем

ы
 и

 е
е 

п
о
л
ь
зо

в
ат

ел
я
. 

 
 

4
. 

О
сн

о
в
н

ы
е 

о
тл

и
ч
и

те
л
ь
н

ы
е 

о
со

б
ен

н
о
ст

и
 А

И
С

 п
о
 с

р
ав

н
ен

и
ю

 с
 н

еа
в
то

м
ат

и
зи

р
о
в
ан

н
ы

м
и

 И
С

; 

ст
р

у
к
ту

р
у
 А

И
С

 и
 и

х
 р

о
л
ь
 в

 о
б

р
аб

о
тк

е 
б

аз
 д

ан
н

ы
х

. 

 
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
: 

1
. 

П
о
и

ск
о
в
ы

е 
сл

у
ж

б
ы

 И
н

те
р

н
ет

. 
П

о
и

ск
о
в
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины Информационные технологии в про-

фессиональной деятельности предполагает наличие кабинета «Информационных 

технологий в профессиональной деятельности». 

Оборудование учебного кабинета: посадочные места по количеству обу-

чающихся, рабочее место преподавателя, классная доска. 

Технические средства обучения: компьютеры с лицензионным программ-

ным обеспечением, компьютеры с выходом в интернет, мультимедиа проектор, 

экран, колонки, локальная сеть, сетевое программное обеспечение. 

Установленное ПО: 

- MSWindows 7 – лиц. Dreamspark Premium; 

- MS Office 2007 – лиц. договор 20090903 от 15.10.2009; 

- MSOffice 2013 – лиц. 61343341 от 27.12.2012; 

- WinRAR – лиц. договор 20091015/08 от 15.10.2009; 

- Radmin – лиц. договор 20091015/08 от 15.10.2009; 

- SunRavTestOfficePro – академ. лицензия от 05.05.2011. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, допол-

нительной литературы: 

1. Двойников, С.И. Организационно-аналитическая деятельность: учебник / 

Двойников С.И. [и др.] - Москва: ГЭОТАР-Медиа, 2019. - 496 с. - ISBN 978-5-

9704-5027-7. - Текст: электронный // ЭБС "Консультант студента": [сайт]. - URL: 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970450277.html 

2. Кадырова Э.А. К 138 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности [Электронный ресурс]: методические указания к практическим за-

нятиям для обучающихся по специальности СПО Сестринское дело / Э.А. Кады-

рова, Т.Г. Авачева; ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России. – Рязань, ОТС и ОП, 

2020. – 127 с. 

3. Омельченко, В.П. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник / В. П. Омельченко, А. А. Демидова. - Москва: ГЭОТАР-

Медиа, 2020. - 416 с. - ISBN 978-5-9704-5499-2. - Текст: электронный // URL: 

http://www.medcollegelib.ru/book/ISBN9785970454992.html. - Режим доступа: по 

подписке. 

4. Петлина, Е.М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — 

Саратов: Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст: 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/104886.html. — Режим доступа: для авторизир. 
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пользователей (гриф УМО). 

 

Интернет-ресурсы: 

1. Научно-образовательный интернет-ресурс по тематике ИКТ "Единое окно 

доступа к образовательным ресурсам" (http://window.edu.ru). Разделы: "Общее об-

разование: Информатика и ИКТ", "Профессиональное образование: Информатика 

и информационные технологии". 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

Формируемые компетенции: ОК 1-13., ПК 1.1.-1.3., ПК 2.1.-2.3., ПК 2.6. 

 

Результаты обучения  

(освоенные умения, усвоенные знания): 

Формы и методы контроля  

и оценки  

результатов обучения 

Умения:  

Классифицировать программное обеспечение, внедрять 

современные прикладные программные средства. Рабо-

тать с элементами Windows. Осуществлять запуск про-

грамм, работать с окном программы и справочной систе-

мой Windows. Создавать объекты. Осуществлять их ко-

пирование, перемещение, удаление, восстановление. 

Оценка выполнения алгоритмов 

работы в операционной системе MS 

Windows. 

Осуществлять выбор параметров для создания документа 

в Microsoft Word. Получать справочную информацию по 

интересующей теме. Создавать, сохранять и открывать 

документ. Редактировать и форматировать документ. 

Осуществлять поиск, замену фрагментов текста, проверку 

правописания. Создавать таблицы в Microsoft Word. 

Форматировать таблицу. Связывать текст гиперссылками. 

Использовать формулы. Вставлять графические объекты. 

Производить оформление страницы документа и вывод 

на печать. 

Оценка выполнения алгоритмов 

работы в текстовом редакторе 

Microsoft Word. 

Получать справочную информацию по интересующей 

теме и выполнять первоначальные настройки параметров 

программы Microsoft Excel. Выполнять операции по авто-

заполнению отдельных ячеек и диапазонов. Строить и 

редактировать диаграммы. Производить вычисления при 

помощи формул.  Пользоваться средствами мастера 

функций. Создавать простейшую базу данных в виде таб-

Оценка выполнения алгоритмов 

работы с электронными таблицами 

Microsoft Excel. 
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Результаты обучения  

(освоенные умения, усвоенные знания): 

Формы и методы контроля  

и оценки  

результатов обучения 

лицы. Осуществлять сортировку и поиск данных. Выпол-

нять автоматизированные расчеты. 

Создавать базу данных в Microsoft Access. Создавать таб-

лицы и межтабличные связи. Редактировать данные и 

структуру таблицы. Создавать запросы, формы, делать 

отчёты. 

Оценка выполнения алгоритмов 

работы с электронными таблицами 

Microsoft Access. 

Осуществлять поиск медицинской информации в сети 

Интернет, использовать электронную почту. Осуществ-

лять поиск, сбор и обработку информации в автоматизи-

рованных системах медицинского назначения. Работать в 

информационно-справочных системах. Создавать WEB-

сайты. 

Оценка выполнения алгоритмов 

работы в сети Интернет и элек-

тронной почте. 

Знания:  

Основные задачи и направления информатизации обще-

ства. Понятия информации. Методы и средства сбора, об-

работки, хранения, передачи и накопления информации. 

Устройство персонального компьютера. Программные 

средства. 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 

Алгоритмы запуска программ Microsoft Word. Назначе-

ние строки меню, панелей инструментов, рабочей облас-

ти, строки состояния. Понятия форматирования, редакти-

рования документа. Способы получения справочной ин-

формации и выполнения первоначальной настройки па-

раметров редактора. Способы создания, сохранения и от-

крытия документа. Правила набора текста. Приемы уда-

ления, перемещения и копирования фрагментов докумен-

та, поиска и замены фрагментов текста, проверки право-

писания и переноса слов, форматирования текста. Спосо-

бы создания таблиц, преобразования в таблицу сущест-

вующего текста и форматирования таблиц.  Понятия: ги-

перссылка, стиль документа. Алгоритмы создания мате-

матических формул. Основные приемы работы с рисун-

ками, WordArt, графическими объектами. Настройку 

оформления страницы документа и вывода на печать. 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 

Интерфейс программы Microsoft Excel. Способы получе-

ния справочной информации и выполнения первоначаль-

ной настройки параметров программы. Понятия: ячейка, 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 
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Результаты обучения  

(освоенные умения, усвоенные знания): 

Формы и методы контроля  

и оценки  

результатов обучения 

диапазон, строка, столбец электронной таблицы, относи-

тельная и абсолютная ссылка. Этапы построения и прие-

мы редактирования диаграмм. Правила написания фор-

мул, работы с мастером функций. Основные приемы сор-

тировки, фильтрации и поиска информации. Установку 

параметров страницы и вывода на печать. 

Интерфейс программы Microsoft Access. Приёмы созда-

ния баз данных и таблиц. Алгоритм создания связей меж-

ду таблицами. Возможности редактирования данных таб-

лицы и структуры таблицы. Способы создания запросов, 

форм и составления отчётов. 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 

Принципы работы и назначение локальных и глобальных 

компьютерных сетей в информационном обмене. Тен-

денции развития компьютерных коммуникаций в меди-

цине. Понятие медицинских информационных систем. 

Назначение и особенности поисковых WWW-серверов. 

Алгоритм поиска медицинской информации в Интернете. 

Понятие и классификация автоматизированных инфор-

мационных систем. Разновидности автоматизированных 

рабочих мест медицинского персонала. Технологию соз-

дания WEB-сайтов. 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 

  

 


