ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ №1

							

							Директору Ефремовского филиала
							ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России
							Хромышевой Г.Н.
							ведущего специалиста по кадрам
							Клепиковой Н.Н.



Тема: О получении рекомендаций по ведению табеля учета рабочего времени 

В целях устранения замечания, отмеченного при проведении внеплановой проверки финансово-хозяйственной деятельности филиала, проводимой комиссией в сентябре 2021 года, прошу Вашего содействия в получении рекомендаций от специалистов университета по ведению табеля учета рабочего времени.
Табель учета рабочего времени работников Ефремовского филиала ФГБОУ ВО РязГМУ ведется в соответствии с приказом Университета от 07.08.2013 года №149-д.


Ведущий специалист по кадрам							Н.Н.Клепикова
Согласовано с начальником 
административно-управленческого отдела					Д.В.Полковников	

22.08.2022







ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ №2


							Директору Ефремовского филиала
							ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России
							Хромышевой Г.Н.
							начальника сектора развития творческих 								инициатив обучающихся
							Полковниковой М.В.

Тема: О приобретении спортивного инвентаря для Ефремовского филиала

В целях материально-технического обеспечения и оснащенности образовательного процесса, а также в рамках реализации Всероссийского спортивно-массового молодежного проекта «Чемпионат АССК России», прошу Вашего разрешения на приобретение спортивного инвентаря:

1. Мяч волейбольный – 20 шт.;

2. Мяч баскетбольный – 15 шт.;

3. Мяч футбольный (для мини-футбола) – 6 шт.;

4. Шашки – 4 набора;

5. Шахматы – 4 набора;

6. Теннисные ракетки (для настольного тенниса);      

7. Мяч для настольного тенниса – 30 шт.;

8. Сетка для настольного тенниса – 1 шт.


Начальник сектора
развития творческих инициатив обучающихся				М.В.Полковникова

Согласовано с начальником учебно-воспитательного отдела		Ю.Е.Меркулова

22.08.2022





ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ №3

							Директору Ефремовского филиала
							ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России
							Хромышевой Г.Н.
							начальника хозяйственного отдела 
							Новикова В.Ю.


Тема: О приобретении напольного покрытия (линолеума) 


Прошу Вашего разрешения на рассмотрение вопроса о приобретении напольного покрытия (линолеума) в количестве 75м2 в отремонтированную ауд.№306 Ефремовского филиала, пострадавшую после произошедшего затопления вследствие прорыва отопления 28.04.2021 года.

Счет на оплату прилагается.




Начальник хозяйственного отдела					В.Ю.Новиков

15.11.2021























ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ №4
							Директору Ефремовского филиала
							ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России
							Хромышевой Г.Н.
							начальника учебно-воспитательного отдела
							Меркуловой Ю.Е.



Тема: О получении разрешения в проведении учебных занятий в дистанционном формате преподавателями университета


В связи с производственной необходимостью (отсутствие в городе Ефремове врачей узкой специализации оториноларинголога и офтальмолога), прошу Вашего разрешения в  проведении занятий междисциплинарного курса профессионального модуля МДК 02.02 согласно учебному плануЕфремовского филиала следующими преподавателями университета в дистанционном формате с почасовой оплатой труда за счет внебюджетных средств по договору о возмездном оказании услуг:

1. Филипповым Евгением Владимировичем - с 08.11.2021 по 30.11.2021  - 14 часов

2. Кирсановой Ириной Владимировной - с 08.11.2021 по 30.11.2021  - 12 часов

Проведение занятий в Ефремовском филиале в дистанционном формате предварительно было согласовано с проректором по учебной работе Урясьевым О.М.
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Начальник учебно-воспитательного отдела					Ю.Е.Меркулова

22.08.2022

